Zalacznik nr 1 - BRANZA EKONOMICZNO — HANDLOWA

1.
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KURS: PRAWO PRACY 1 ZARZADZANIE PERSONELEM

kurs przeznaczony jest dla pracownika Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Niepotomicach;

kurs realizowany bedzie online;

dzien oraz godzina realizacji kursu musi by¢ uzgodniona z Koordynatorem w CKZiU
Kinga Chmiel, tel. 513-018-074;

kurs obejmuje 270 godzin;

termin realizacji:

e 01.07.2026 1.—19.12.2026 1.

kurs mozna realizowa¢ indywidualnie, w dowolnym czasie, w przedziale od 1 do 180 dni;
uczestnik otrzyma materialy szkoleniowe na wlasnos¢, rowniez w formie offline —
elektronicznie, na pendrive, na ptycie DVD lub jako wydruk (wysyltka dla uczestnika);

kurs konczy si¢ egzaminem wewnetrznym — uczestnik otrzymuje certyfikat ukonczenia kursu:
PRAWO PRACY I ZARZADZANIE PERSONELEM .

Program kursu:

2.
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— analiza prawa pracy,
— rodzaje umow o pracg,

— obowiazki pracownika i pracodawcy,

— zasady prawne regulujace wynagrodzenie,
— zarzadzanie zasobami ludzkimi,

— istota procesu zarzadzania personelem,

— budowa i wdrazanie strategii personalnej,
— rola menagera,

— wywieranie wplywu na podwtadnych,

— umiej¢tnosci interpersonalne,

— techniki negocjacyjne,

— zarzadzanie zespotem,

— analiza aktow prawnych RP, UE oraz innych materiatow,
— konsultacje dydaktyczno — merytoryczne.

KURS: PRAWO PRACY

kurs przeznaczony jest dla trzech 0sob pracownikow Centrum Ksztalcenia Zawodowego
1 Ustawicznego w Niepolomicach;

kurs bedzie odbywat si¢ na terenie matopolski;

kurs obejmuje szkolenie w wymiarze 16 godzin,

termin realizacji:

e (1.04.2026 1. —30.06.2026 1.;

e 01.10.2026 1. —19.12.2026 .;

e 01.04.2028 r. — 30.06.2028 1.

Realizator: Gmina Niepolomice

32-005 Niepotomice, Plac Zwycigstwa 13; tel.(12) 250 94 34; fax.(12) 250 94 00
e-mail: magistrat@niepolomice.eu
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» dzien oraz godzina realizacji kursu musi by¢ uzgodniona z Koordynatorem w CKZiU
Kinga Chmiel, tel. 513-018-074;

» oferent wyposazy stanowisko pracy we wszystkie niezbedne materialty ipomoce do
prowadzenia w/w kursu;

» oferent zobowigzany jest do oznaczania za§wiadczen, certyfikatow zgodnie z wytycznymi
oraz informowania uczestnikow kursu o fakcie wspoHinansowania zaje¢ ze Srodkéw Unii
Europejskiej;

» uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe na wtasnos¢;

» kurs konczy si¢ egzaminem wewngtrznym — uczestnik otrzymuje certyfikat ukonczenia kursu:
PRAWO PRACY.

Program kursu:

— zasady prawa pracy,

- przeciwdziatanie mobbingowi w zaktadzie pracy,

— organizowanie stazy i prac interwencyjnych w zaktadzie pracy,

— proces zatrudniania pracownikow,

- rozwigzywanie stosunkow pracy,

- urlopy wypoczynkowe,

— udzielanie urlopoéw bezptatnych,

— procedury sporzadzania regulamindéw regulaminu pracy, regulaminu wynagradzania,

- odpowiedzialnos¢ porzadkowa pracownikow,

- odpowiedzialno$¢ materialna pracownikéw oraz odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie,

- bhp w zaktadzie pracy,

- podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow,

- zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

— prowadzanie dokumentacji pracowniczej,

— ochrona danych osobowych i archiwizacja akt osobowych,

- system, rozktad i okres rozliczeniowy czasu pracy,

— wynagrodzenie za praceg,

- niewykonywanie pracy a prawo do wynagrodzenia,

— zmiany w kodeksie pracy dot. pracy zdalnej oraz uprawnien pracodawcy do kontroli
trzezwosci pracownikow,

— umowy o zakazie konkurencji,

— zasady udzielania innych urlopoéw pracowniczych 1 zwolnief od pracy, obejmuje: ochrong
oraz uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem, urlopy macierzynskie
1 rodzicielskie, wychowawcze, ojcowskie,

- odprawy,

- pozostale §wiadczenia pozaptacowe dla pracownika,

- zmiany w kodeksie pracy dot. uméw o prace na okres probny, zawierania oraz
wypowiadania uméw o prace,

- zmiany w kodeksie prac dot. uprawnien pracownikow zwigzanych z rodzicielstwem.

Realizator: Gmina Niepolomice
32-005 Niepotomice, Plac Zwycigstwa 13; tel.(12) 250 94 34; fax.(12) 250 94 00
e-mail: magistrat@niepolomice.cu
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KURS: SPRZEDAWCA KASJER FAKTURZYSTA Z OBSLUGA KAS FISKALNYCH
I PROGRAMU DO FAKTUROWANIA.

kurs przeznaczony jest dla pracownika Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Niepotomicach;

kurs bedzie odbywat si¢ na terenie matopolski;

kurs obejmuje szkolenie w wymiarze 88 godzin,

termin realizacji:

e 01.10.2027r.—17.12.2027 1.

dzien oraz godzina realizacji kursu musi by¢ uzgodniona z Koordynatorem w CKZiU
Kingg Chmiel, tel. 513-018-074;

oferent wyposazy stanowisko pracy we wszystkie niezb¢dne materialy ipomoce do
prowadzenia w/w kursu;

oferent zobowigzany jest do oznaczania zaswiadczen, certyfikatow zgodnie z wytycznymi
oraz informowania uczestnikow kursu o fakcie wspotfinansowania zaje¢ ze Srodkéw Unii
Europejskiej;

uczestnik otrzyma materialy szkoleniowe na wlasnos¢;

kurs konczy si¢ egzaminem wewnetrznym — uczestnik otrzymuje certyfikat ukonczenia kursu:
SPRZEDAWCA Z OBSLGA KAS FISKALNYCH I PROGRAMU DO FAKTUROWANIA.

Program kursu:

=

VVVY 'V

przepisy prawne zwigzane z zawodem sprzedawcy,

elementy towaroznawstwa handlowego,

dokumentacja handlowa i magazynowa,

zasady BHP w jednostce handlowej, organizacja zapotrzebowania i przyjmowania dostaw
towarow,

obstuga kas fiskalnych 1 terminala ptatniczego,

zastosowanie programu komputerowego w obstudze transakcji handlowych,

marketing, sprzedaz 1 obstuga klienta.

KURS NA DORADCOW PODATKOWYCH

kurs przeznaczony jest dla pracownika Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego
w Niepotomicach;

kurs bedzie odbywat si¢ stacjonarnie na terenie matopolski lub online;

kurs obejmuje szkolenie min. 50 godzin;

termin realizacji:

e 01.04.2027 r.—30.09.2027 1.

» dzien oraz godzina realizacji kursu musi by¢ uzgodniona z Koordynatorem w CKZiU
Kingg Chmiel, tel. 513-018-074;

» oferent wyposazy stanowisko pracy we wszystkie niezbgedne materiaty 1 pomoce do
prowadzenia w/w kursu;

» oferent zobowigzany jest do oznaczania zaswiadczen, certyfikatow zgodnie
z wytycznymi oraz informowania uczestnikow kursu o fakcie wspotfinansowania zaje¢ ze
Srodkéw Unii Europejskiej;

» uczestnik otrzyma materialy szkoleniowe na wtasnosc;

Realizator: Gmina Niepolomice

32-005 Niepotomice, Plac Zwycigstwa 13; tel.(12) 250 94 34; fax.(12) 250 94 00
e-mail: magistrat@niepolomice.eu
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> uczestnik otrzymuje certyfikat ukonczenia kursu: DORADCOW PODATKOWYCH
Program kursu:

Tematyka - kompendium wiedzy z zakresu podatkéw, prawa podatkowego :
— ordynacja podatkowa,
— podatek VAT,
— podatek akcyzowy,
— podatek dochodowy od 0séb fizycznych,
— podatek dochodowy od oséb prawnych,
— pozostate podatki: podatki i optaty lokalne, podatek rolny, lesny, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych, podatek od spadkéw, darowizn,
— mig¢dzynarodowe prawo podatkowe,
— rachunkowos¢,
— doradztwo podatkowe.

Kurs na doradcow podatkowych oraz materialy dydaktyczne sa prowadzone m.in. w oparciu
o rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki oraz ustawe¢ o prawie o§wiatowym.

KURS PODATKI DLA PRAKTYKOW

o

kurs przeznaczony jest dla pracownika Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego

w Niepotomicach;

kurs bedzie odbywat si¢ stacjonarnie na terenie matopolski lub online;

kurs obejmuje szkolenie min 60 godzin;

termin realizacji:

e 01.04.2026 r.—30.09.2026 1.

dzien oraz godzina realizacji kursu musi by¢ uzgodniona z Koordynatorem w CKZiU

Kinga Chmiel, tel. 513-018-074;

» oferent wyposazy stanowisko pracy we wszystkie niezbgdne materiaty i1 pomoce do
prowadzenia w/w kursu;

» oferent zobowigzany jest do oznaczania za§wiadczen, certyfikatow zgodnie z wytycznymi
oraz informowania uczestnikow kursu o fakcie wspotfinansowania zaje¢ ze Srodkéw Unii
Europejskiej;

» uczestnik otrzyma materialy szkoleniowe na wtasnosc;

> uczestnik otrzymuje certyfikat ukonczenia kursu: PODATKI DLA PRAKTYKOW.
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Program kursu:

— problematyka prowadzenia dziatalnosci — zasady funkcjonowania w praktyce, podatnicy
wystepujacy w obrocie gospodarczym, rozne zrodia przychodu i ich wplyw na
rozliczenia podatkowe;

— zasady rozliczania podatkow — moment obowiazkow podatkowych;

— systemy korekt wystepujace w prawie podatkowym;

— rozliczenia zakupéw w transakcjach zagranicznych w tym import ustug, WNT, odwrotne
obciazenie;

— zasady prezentacji korekt w JPK.

Realizator: Gmina Niepolomice

32-005 Niepotomice, Plac Zwycigstwa 13; tel.(12) 250 94 34; fax.(12) 250 94 00
e-mail: magistrat@niepolomice.eu
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Kurs na doradcow podatkowych oraz materialy dydaktyczne sa prowadzone m.in. w oparciu
o Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki oraz Ustawe o prawie o§wiatowym.

4

KURS: KUS SPECJALISTA DS. KADR I PLAC

kurs przeznaczony jest dla pracownika Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

w Niepotomicach;

kurs bedzie odbywat si¢ stacjonarnie na terenie matopolski lub online;

kurs obejmuje szkolenie min 40 godzin;

termin realizacji:

e 01.10.20261.—19.12.2026 1.

dzien oraz godzina realizacji kursu musi by¢ uzgodniona z Koordynatorem w CKZiU

Kingg Chmiel, tel. 513-018-074;

» oferent wyposazy stanowisko pracy we wszystkie niezbgdne materiaty 1 pomoce do
prowadzenia w/w kursu;

» oferent zobowigzany jest do oznaczania zaswiadczen, certyfikatow zgodnie
z wytycznymi oraz informowania uczestnikow kursu o fakcie wspotfinansowania zaje¢ ze
Srodkéw Unii Europejskiej;

» uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe na wtasnos¢;

» kurs konczy si¢ egzaminem wewngtrznym — uczestnik otrzymuje certyfikat ukonczenia kursu:

DYPLOM 1 TYTUL SPECJALISTY DS. KADR I PLAC ORAZ CERTYFIKAT

UKONCZENIA KURSU.
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Program kursu:

1. CZESC TEORETYCZNA — min. 20 godzin:
— podstawowe zagadnienia z prawa pracy;
— zatrudnianie pracownikow;
— wynagrodzenia za pracg;
— urlopy.

2. CZESC PRAKTYCZNA - min 20 godzin
— obstuga programu kadrowo — ptacowego.

Warunki szczegolowe do wszystkich w/w kursow:

Materiaty dydaktyczne, ktore uczestnicy otrzymaja na wtasno$¢ muszg by¢ nowe, adekwatne do
tresci szkolenia, zgodne z obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.

Do obowigzkéow Wykonawey po zakonczeniu kazdego kursu nalezy przede wszystkim
przedstawienie Zamawiajagcemu kopii wydanych certyfikatow oraz listy potwierdzajacej ich
odbidr przez uczestnikow, informacji o zrealizowaniu ustugi (protokotu) wraz z fakturg VAT.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia odrebnej umowy z Zamawiajacym dotyczacej
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w imieniu 1 na rzecz administratora danych

Realizator: Gmina Niepolomice
32-005 Niepotomice, Plac Zwycigstwa 13; tel.(12) 250 94 34; fax.(12) 250 94 00
e-mail: magistrat@niepolomice.cu
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osobowych, w zwigzku z realizacja niniejszego projektu. Zawarta umowa bedzie zawierad
postanowienia okreslajagce warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone
w Zasadach przetwarzania danych osobowych znajdujacych si¢ w umowie dofinansowania
w aktualnym brzmieniu zawartej miedzy Zleceniobiorca 1 Malopolskim Centrum
Przedsigbiorczosci.

Realizator: Gmina Niepolomice
32-005 Niepotomice, Plac Zwycigstwa 13; tel.(12) 250 94 34; fax.(12) 250 94 00
e-mail: magistrat@niepolomice.cu
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